
Приложение 1 к Положению
«О защите детей от информации,
причиняющей вредих здоровью

и (или) развитию в условиях
реализации ФЗ от 29.12.2010 Ме 436-ФЗ››

от « 18 ›› апреля 2024 г.

Инструкция по работе с изданиями, содержащими информацию,
причиняющую вред здоровью и (или) развитию детей

1. Общие положения
1.1. Настоящая инструкция разработана в соответствии с Федеральным законом Ме 436-ФЗ "О
защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию" от 29.12.2010 г.
(далее - Федеральный закон Мг 436-ФЗ), нормативньпии актами МБУК ЦБС: «Положением о
защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и (или) развитию в условиях
реализации федерального закона «О защите детей от информации» от 18.04.2024 (далее -
Положение о защите детей), Инструкцией МБУК ЦБС по работе с изданиями авторов,
признанных иностранными агентами и внесенных в реестр иностранных агентов
Министерства юстиции Российской Федерации» (далее - Инструкция по работе с авторами -
иноагентами) и определяет порядок работы с изданиями, содержащими информацию,
запрещенную для распространения среди детей. К информации, запрещенной для
распространения среди детей, относится информация:
- побуждающая детей к совершению действий, представляющих угрозу их жизни и (или)

здоровью, в том числе к причинению вреда своему здоровью, самоубийству;
- способная вызвать у детей желание употребить наркотические средства, психотропные

и (или) одурманивающие вещества, табачные изделия, алкогольную и
спиртосодержащую продукцию, пиво и напитки, изготавливаемые на его основе,
принять участие в азартных играх, заниматься проституцией, бродяжничеством или
попрошайничеством; '

- обосновывающая или оправдывающая допустимость насилия и (или) жестокости либо
побуждающая осуществлять насильственные действия по отношению к людям или
животным;

- отрицающая семейные ценности и формирующая неуважение к родителям и (или)
другим членам семьи;

- оправдывающая противоправное поведение;
- содержащая нецензурную брань;
- содержащая информацию порнографического характера;
- пропагандируюшая либо демонстрирующая нетрадиционные сексуальные отношения

и (или) предпочтения;
- пропагандируюшая педофилию;
- способная вызвать у детей желание сменить пол;
- оправдывающая противоправное поведение;
- о несовершеннолетнем, пострадавшем в результате противоправных действий

(бездействия), включая фамилии, имена, отчества, фото- и видеоизображения такого
несовершеннолетнего, его родителей и иных законных представителей, дату рождения
такого несовершеннолетнего, аудиозапись его голоса, место его жительства, или
временного пребывания, место его учёбы или работы, иную информацию,
позволяющую прямо или косвенно установить личность такого несовершеннолетнего;

- содержащаяся в информационной продукции, произведенной иностранным агентом. (п.
9 введен Федеральньпи законом от 05.12.2022 М 498-ФЗ).

1.2. Инструкция обязательна для применения сотрудниками всех структурных подразделений
МБУК ЦБС, занимающихся комплектованием, формированием, хранением библиотечного
фонда и обслуживанием пользователей.
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2. Выявление изданий, содержащих информацию, запрещенную для распространения
среди детей
Выявление изданий содержащих информацию, запрещенную для распространения среди
детей, осуществляется:
2.1. Отделом комплектования - при отборе / заказе / приобретении изданий для
комплектования библиотечного фонда МБУК ЦБС. В случае выявления изданий, содержащих
информацию, запрещенную для распространения среди детей на этапе отбора / заказа -
издания не приобретаются. В случае выявления изданий, содержащих информацию,
запрещенную для распространения среди детей на этапе поставки - информация об издании
передается в отдел организации фондов и каталогов для дальнейшей работы в соответствие с
п.2.2. настоящей инструкции.
2.2. Отделом организации фондов и каталогов ~ при аналитико - синтетической и технической
обработке изданий. В случае выявления изданий содержащих информацию, запрещенную для
распространения среди детей на этапе библиотечной обработки или в случае получения
информации от сотрудников отдела комплектования - издания передаются для изучения
комиссии по возрастной классификации информационной продукции назначенной приказом
Директора МБУК ЦБС (далее Комиссия). Дальнейшая обработка издания осуществляется в
соответствие с решением Комиссии и «Положением о защите детей».
2.3. Структурными подразделениями - фондодержателями при плановой работе с фондом
(расстановка, обеспыливание, ремонт), организации массовых мероприятий, подготовке
печатных материалов, обращениях пользователей. В случае выявления изданий содержащих
информацию, запрещенную для распространения среди детей, издание передается в
Комиссию для изучения. Дальнейшая работа с изданием осуществляется в соответствие с
решением Комиссии и «Положением о защите детей».

3. Маркировка изданий, содержащих информацию, запрещенную для распространения
среди детей
3.1. Маркировку изданий, содержащих информацию, запрещенную для распространения
среди детей, осуществляют:
3.1.1 Отдел организации фондов и каталогов. Маркировка изданий осуществляется в процессе
аналитико - синтетической и технической обработки новых изданий или изданий ретрофонда
в соответствие с решением Комиссии.
3.1.2. Структурные подразделения ~ фондодержатели. Маркировка изданий ретрофонда
осуществляется в соответствие с решением Комиссии.
3.2. Издания, содержащие информацию, запрещенную для распространения среди детей,
маркируются знаком в виде числа "18" и знака "плюс" (18+) и (или) текстового
предупреждения в виде словосочетания "запрещено для детей", если такой маркировки не
предусмотрено в издательском оформлении издания или она расположена не на обложке.
Маркировочный знак размещается на лицевой стороне обложки на свободном от информации
месте, по возможности сохраняя целостность издательского оформления.

4. Отражение в электронных каталогах
4.1. БД «Книжная база ЦБС››:
4.1.1. Информация заносится в библиографическую запись издания в поле 333а Примечание о
целевом назначении в виде числа "18" и знака "плюс" (18+) и (или) текстового
предупреждения в виде словосочетания "запрещено для детей" в соответствие с
нормативньпии документами «Инструкция по созданию библиографической записи в АБИС
(книги, ноты, картографические материалы и т.д.)››;
4.1.2. В случае, если автор (производитель) издания является иноагеном, в поле 300а
Примечания указывается информация: «Настоящий материал (информация) произведен
иностранным агентом ФИО, либо касается деятельности иностранного агента» в соответствие
с «Инструкцией по работе с изданиями авторов, признанных иностранньпии агентами и
внесенных в реестр иностранных агентов Министерства юстиции Российской Федерации».
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4.2. БД «Периодика››:
4.2.1. Информация заносится в библиографическую запись периодического издания в поле
333а Примечание о целевом назначении в виде числа "18" и знака "плюс" (18+) и (или)
текстового предупреждения в виде словосочетания "запрещено для детей" в соответствие с
нормативньпии документами «Инструкция по созданию библиографической записи в АБИС
(книги, ноты, картографические материалы и т.д.)››;
4.2.2. В случае, если автор (производитель) издания является иноагентом, в поле 300а
Примечания указывается информация: «Настоящий материал (информация) произведен
иностранным агентом ФИО, либо касается деятельности иностранного агента» в соответствие
с «Инструкцией по работе с изданиями авторов, признанных иностранными агентами и
внесенных в реестр иностранных агентов Министерства юстиции Российской Федерации».

5. Хранение и предоставление в пользование изданий, содержащих информацию,
запрещенную для распространения среди детей
5.1. Издания с маркировкой 18+ хранить отдельно от изданий для детей. Выдавать
пользователям старше 18 лет без ограничений.
5.2. В случае если автор (производитель) издания является иноагентом, документы
библиотечного фонда следует из залов открытого доступа переместить в закрытые для
пользователей помещения или на малодоступные для пользователей стеллажи. Выдавать
пользователям старше 18 лет по устному или письменному запросу пользователя в
произвольной форме в соответствие с «Инструкцией по работе с авторами - иноагентами››.

6. Предоставление в пользование изданий
6.1. Выдача документов производится в соответствии с возрастными ограничениями знака
информационной продукции (0+, 6+, 12+, 16+, 18+).
6.1.1. Если знак информационной продукции отсутствует, издание выдается в соответствие с
читательским назначением и возрастной классификацией индекса ББК (для детей
дошкольного возраста - (Д), для младшего школьного возраста - (мл), для среднего и старшего
школьного возраста - (ст)). '
6.1.2. В случае, если знак информационной продукции на издании отсутствует, но, по мнению
библиотекаря, книга имеет возрастные ограничения, издание передается в Комиссию для
изучения. Дальнейшая работа с изданием осуществляется в соответствие с решением
Комиссии и «Положением о защите детей».
см. п. 2.3. настоящей инструкции.
6.2. Перед выдачей документа из фонда библиотеки работник должен проверить наличие в
издании знака информационной продукции или текстового предупреждения об ограничении
распространения информационной продукции среди детей.
Знак информационной продукции может быть расположен на следующих элементах издания:

- книги: обложка, переплет, титульный лист, оборот титульного листа, концевой
титульный лист;

- периодические издания (газеты): заглавная (титульная) часть, выходные сведения
внизу последней страницы номера;

- периодические издания (журналы): обложка, оборот лицевой стороны, титульный
лист, оборот титульного листа, выходные сведения внизу последней страницы
журнала, концевой титульный лист;

- электронные издания (ІЭ\/І)-КОМ, СІ)-КОМ): контейнер, обложка, вкладыш,
информация на диске, выходные данные на оборотной стороне обложки
(контейнера).

6.3. При выявлении на документе знака информационной продукции, работник библиотеки
должен уточнить, к какой возрастной категории относится запросивший издание читатель, с
целью исключить выдачу изданий читателям той возрастной категории, на которую
распространяются возрастные ограничения (6+, 12+, 16+, 18+). 6.4. Для уточнения
возрастной категории работник должен войти в модуль «Регистрация» АИБС МегаПро (поле
«Дата рождения››) и методом вычитания и сопоставления проверить данные.
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(Пример: при обращении читателя (дата рождения ~ 31 мая 2006 года) в библиотеку 20 марта
2020 года рассматривается его дата рождения, Если бы дата рождения входила бы во
временной промежуток до 20 марта 2006 года - ограничение 16+ не действовало, но т.к. дата
рождения стоит после обращения - ограничение действует до даты рождения (до 31 мая).

7. Ответственность сотрудников, при работе с изданиями, содержащими информацию,
запрещенную для распространения среди детей '
7.1. Сотрудники несут ответственность за неприменение организационных мер защиты детей от
информации, причиняющей вред их здоровью и (или) развитию в соответствии с Кодексом
Российской Федерации об административных правонарушениях, Трудовым кодексом Российской
ФЄДЄРЗЦИИ И ИНЬІМ ЗЗКОНОДЗТЄЛЬСТВОМ.
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